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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NINH HOA Poc lap — Tw do — Hanh phiic
So: 01/QB-UBND Ninh Hoa, ngay 01 thdng 7 nam 2025
QUYET PINH

Veé vige thanh lap Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong phuong Ninh Hoa

UY BAN NHAN DAN PHUONG NINH HOA

Can ci Ludt T6 chite chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi quyét sé 1 667/NQ-UBTVQH1S5 ngay 16 thdng 6 ndam 2025
ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé viée sdp xép don vi hanh chinh cdp xa ciia
tinh Khanh Hoa nam 2025,

Can ciz Nghi dinh 56 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh to chitc edic co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong va Uy ban nhéan ddn xa, phuong, ddc khu;

Can cte Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phit quy
dinh vé the pién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
b3 phdn mét eiva va Cong dich vu cong quoc gia;

Cin cw Phwcmg an s6 7907/PA- UBND ngay 20/6/2025 cua UBND tinh
Khdnh Hoa ve sdp xép bé mdy hanh chinh cdp chinh quyén co sé ciia tinh Khdnh
Hoa;

Thuc hién Cong van s6 8055/UBND-NC&KSTT ngay 24/6/2025 cua

UBND tinh Kadnh Hoa Vé t6 chitc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp tinh,
cép xd;

Tkeo dé ngh: cua Phong Van hod - Xa hgi tai Céng vén s6 01/VHXH ngay
01 thang 7 nam 2025

QUYET PINH:

Pigu 1. Thanh 13p Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng phuong Ninh Hoa
nhu sau:

1. Tén goi, vi tri, chitc nang, try s& 1am viéce:

a) Tén goi: Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng phuong Ninh Hoa.

b) Vi tri, chirc ning:

- Trung “&m Phuc vu hanh chinh c6ng phudng Ninh Hoa (goi tét 1a Trung

tdm) 1a t¢ chic hanh chinh thuge UBND phudng Ninh Hoa; ¢6 con diu va tai
khoan riéng dé thyc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao.
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong phutng thude Uy ban nhan dén
phuong Ninh Hoa chiu su chi dao, quén ly vé to chic, vi tri viée lam, bién ché
cong chire, co cAu ngach cong chitc va cong téc cla Uy ban nhan dén phudng
Ninh Hoa, ddng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép
vu cua co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa.

¢) Tru s& 1am viée: s§ 999, dudng Tran Quy Cap, phudong Ninh Hoa, tinh
Khéanh Hoa.
2. Nhiém vy, quyén han

a) Cong khai kip thoi, day du bing phuong tién dién tir hodc véan ban danh
muc, ndi dung thu tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét va dugc thue hién
tai Trung tdm theo quy dinh cta phap luat vé klem soat thu tuc hanh chinh va quy
dinh phép luét c6 lién quan; dong thoi hd trg to chirc, c4 nhan gap khé khan trong
viée tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién ti;

b) Huéng dan, tiép nhén, kiém tra tinh hop 18, ddy da cta hd so theo quy
dinh; s hoa, chuyén hd so dén co quan c6 thdm quyén dé giai quyét thi tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chire, ca nhén theo quy dinh
cua phap luét; thu phi, 1€ phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir
chdi tiép nhan d6i véi ho so chua dung quy dinh;

c) Ph01 hop v6i cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyet cho té chirc, ¢4 nhan doi véi truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngay hodgc cdc thu tuc hanh chinh duge giao hodc ty quyén cho
can bg, cong chire, vién chire tai Trung tdm giai quyét; hd trg to chire, ¢4 nhén
thue hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi céc co quan c6 thAm quyén giai quyét
va co quan, don vi ¢6 lién quan cung cép thong tin, tai liéu phuc vu cho cong téc
tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh;

d) Cht tri theo d&i, giam sat, danh gid, don ddc viée giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phe duyét; yéu
cdu co quan cd tham quyen thong tin vé viéc tlep nhan va tién do giai quyet thu
tuc hanh chinh cho td chire, c4 nhan; don déc céc co quan, don vi xir Iy céc hd so
dén hodc qué han giai quyét;

d) Tiép nhén, xir 1y hodc bao céo co quan c6 tham quyen glal quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo ctia t6 chirc, ca nhan lién quan dén viée thuc hién
tha tuc hanh chinh tai Trung tdm hodgc lién quan dén can bo, cong chire, vién chir,
nhan vién va co quan c6 thdm quyén trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh chinh;

chuyén y kién giai trinh ctia co quan c6 thim quyen dén t6 chire, ca nhan theo quy
dinh;

e) Phoi hop v6i co quan, don vi lién quan dé t6 chirc tap huén, boi dudng
nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu cho can bg, cong chirc, vién chirc, nhan
vién lam viéc tai Trung tdm. Theo ddi, don dbc, nhan xét, danh gia viéc chap hanh
ky luat cong vu, ndi quy, quy ché lam viée ddi véi can bo, cong chire, vién chic,
nhan vién lam viéc tai Trung tam;
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2 B6 tri, quén 1y, dé xudt nang cp co s vt chat trang thiét bj dap tmg
yéu cau hoat d6ng ctia Trung tAm theo quy dinh. Cung cép cac dich vu hd tro can
t1iét vé phap ly, thanh todn nghla vu tai chinh, phién dich tleng nudc ngoai, tleng
dan toc (néu can), sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thlet khac cho to
chirc, c4 nhan khi ¢6 nhu cau theo mic gia duge cap cé tham quyén phé duyét;

h) Bé xuét cac giai phap dbi méi, cai tién nhim nang cao chét luong, hiéu
qua phuc vu, tao thuan loi cho t6 chirc, ca nhan trong thyc hién thi tuc hanh chinh;
t6 chirc hodc phdi hop to chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ctia Trung tdm
va viée thuc hién thu tyc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong;

i) Kiém so4t tha tuc hanh chinh theo thim quyén;

k) Xay dung chinh quyén dién tir, theo di viéc tng dung cong nghé thong
tin tai Uy ban nhan dan phudng;

1) Thyuc hién cac nhiém vu khéc duge giao theo quy dinh ctia phéap ludt va
theo chi dao cia nguoi ding dau bg, nganh, dia phuong.

3. Co ciu td chirc va bién ché

a) Lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong gom Giam dbc la

01 Phé Cha tich Uy ban nhén dan phudng va ¢6 01 Phé Giam dbc tuong duong
Trudng phong thudc Uy ban nhan dan phudng; QH“%\\
—'_"“\\

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu lanh dao quan;
Iv. cho tir chtic, mién nhiém, diéu dong, luin chuyen khen thuong, ky luét, thue

hién ché d6, chinh sich d6i v6i Phé Gidm dbc do Chu tich Uy ban nhan dan \f?" b
phuong quyét dinh theo quy dinh ctia phép luét. » A~

b) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong c6 cong chuc, nhan weny
thudc quan ly cua Trung tam, cong chire, vién chirc ctia cac phong chuyén mén,
clia co quan trung wong td chirc theo hé thdng nganh doc tai dia phuong ctr dén
thuc hién nhiém vu; nhan su ctia doanh nghiép cung cép dich vu buu chinh cong
ick, doanh nghiép cung tmg dich vu & thuc hién cong viée hd tro theo hop dong
lac dong duoc ky két.

¢) Bién ché cong chuce cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong do
HBND phuong quyét dinh trong tdng bién ché cong chire di duge Tinh giao.

Piéu 2. T chuc thue hién
1. Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong c6 trach nhiém:

- Xy dung, trinh UBND phuong phé duyet Quy ché t6 chirc va hoat dong
cla Trung tam, cac quy ché phéi hUp giai quyét thi tuc hanh chinh, cung cép dich
vu edng va quan ly, kiém tra viéc t chire thuc hién theo quy dinh phap luét.

- Thue hién sip xép, b tri d6i ngii cong chic va ngudi lao dong tai Trung
tém dam bao thuc hién hiéu qua chirc ning, nhiém vu dugc giao.

2. Tha truong cac co quan, don vi, cic co quan nganh doc dong trén dia
ban phudng, céc té chuc c6 lién quan phéi hop thuc hién tiép nhan ho so, giai
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quyét thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong truc tuyén va cac dich vu khéc
tai Trung tdm theo dung Quy ché, bao dam thoi han dugc phap ludt quy dinh, nang
cao muc d6 hai long ctia to chirc, c4 nhan.

Diéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND phuong, Truéng phong Vin
hoa - Xa hoi, Trudng phong Kinh t€, Ha ting va Db thi, Thu truéng cdc co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay k& tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Thuong truc Pang y phudng;
- Thudng true HDND phuéng;

- Chii tich va céc Pho Chu tich UBND phuong;
- Luu; VT.

Nguyén Thi Hong Hai
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